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УКРАЇНА 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ

Запорізької області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

22.11.2018








№  510-р


Про внесення змін до Інструкції з діловодства в паперовій формі                                у  виконавчому комітеті Мелітопольської міської  ради Запорізької області, затвердженої розпорядженням міського голови від 05.08.2018                   № 406-р

Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», з метою удосконалення порядку документування управлінської інформації,  ефективної організації документообігу, скорочення кількості інстанцій проходження документів, зокрема під час погодження (візування),                                  у  виконавчому комітеті Мелітопольської міської ради Запорізької області
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:

1. Внести зміни до розпорядження міського голови від 05.08.2018 № 406-р «Про затвердження  Інструкції з діловодства в паперовій формі  у  виконавчому комітеті Мелітопольської міської  ради Запорізької області в новій редакції та втрату чинності розпорядження міського голови від 07.06.2018 № 277-р», а саме:


1) викласти  п.79 додатка в новій редакції:


«79. Проекти розпоряджень з основної діяльності в обов’язковому порядку погоджуються (візуються):  

розробником проекту розпорядження;

заступником міського голови, керуючим справами виконкому, який координує роботу відповідального підрозділу за підготовку проекту розпорядження;

начальником управління правового забезпечення;

начальником або спеціалістом структурного підрозділу, до функцій якого входять питання щодо запобігання та  виявлення корупції;
головним спеціалістом-коректором загального відділу.  
Якщо проект розпорядження  містить заходи, що стосуються діяльності інших структурних підрозділів, такі розпорядження підлягають погодженню (візуванню) у заступників міського голови, які координують роботу безпосередньо цих підрозділів.

Проекти розпоряджень, які містять заходи, конкретні строки виконання та звітування, в обов’язковому порядку погоджуються (візуються) начальником відділу з питань контролю.
Проекти розпоряджень, якими затверджуються Положення, Методики розрахунків, Правила, Порядки та тарифи, погоджуються (візуються) головним спеціалістом відділу з регуляторної політики та тендерних закупівель»;


2) викласти  п.81 додатка в новій редакції:

«81. Проекти розпоряджень з кадрових питань (особового складу) візуються працівником кадрової служби, який створив документ, та його керівником, а також залежно від видів розпоряджень начальником або спеціалістом структурного підрозділу, до функцій якого входять питання щодо  запобігання та  виявлення корупції, начальником відділу обліку за звітності, іншими посадовими особами, яких стосується документ».
2. Контроль за дотриманням вимог цього розпорядження покласти на            виконуючого обов’язки керуючого справами виконкому, заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Федорова І.
Мелітопольський міський голова

С. МІНЬКО
